
    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 

 

ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socialización Plan de trabajo a la ficha 
2325217 (Fase III – Ejecución) – Mayo, Junio, Julio y Agosto 
 
CIUDAD Y FECHA: 
Medellín, 24 de Mayo de 2022 
 

HORA INICIO: 

6:30 am 
HORA FIN: 

7:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente Sena  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de servicios y gestión 
empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización del plan de trabajo para los meses de Mayo, Junio, Julio y Agosto 

2. Presentación de los diferentes temas de la formación en la fase 

3. Guía de Aprendizaje Indicadores 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar y concertar el plan de trabajo a desarrollar con los aprendices de la 
ficha _2325217  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la sesión de formación siendo las _6:30 am__ con los aprendices 
de ficha #  _2325217_  del programa  Tecnología en sistemas de Gestión Integral, 
donde se concertó los temas a desarrollar durante la fase de ejecución  acorde 
GUÍA DE APRENDIZAJE.  
  
Las actividades para desarrollar son las siguientes: 
  
1. Se explica a los aprendices que los planes de trabajo se socializan al inicio de 
cada mes, donde se indica cada una de las actividades a realizar de acuerdo con 
la guía de evaluación correspondiente. 
2. Se presenta la temática referente a la formación de esta fase. 
3. Se socializa la guía de aprendizaje correspondiente. 
4. Se les indica que se van a realizar juicios valorativos equivalentes a un 50% del 
curso (a modo de seguimiento), el 20% a la prueba escrita y el otro 30% equivale 
a juicio evaluativo correspondiente al trabajo final del proyecto (sustentación, 
presentación y trabajo). 
 
Se concluye que todos los aprendices están de acuerdo con lo referenciado en la 
reunión y por tal motivo firma el acta de asistencia. 

CONCLUSIONES 
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● Los aprendices están motivados a continuar con  la formación y están de 
acuerdo con todo lo indicado en esta reunión. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Los aprendices se comprometen a realizar un 
entregable con calidad. 

Aprendices de 
la Ficha 
2325217 
 
 

Duración de la 
fase II 
(planeación) 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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